
 

 

 

 

 

 

REGULAMIN 
kontroli sprawowanych w ramach nadzoru pedagogicznego 

w Szkole Podstawowej w Gotelpiu 
 

 

 

 

 

 

 

Podstawa prawna: 

 

1) Rozporządzenie MEN z dnia 7 października 2009 r. o nadzorze pedagogicznym                                                    

(Dz. U. Nr 168, poz. 1324) 

 

2) Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r.,              

Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.
1
) – art. 35 ust. 4, art. 33 ust. 1 i 2 

 

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 

r., Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.
2
) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
1
 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 170, poz. 1218 i             

Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 17, poz. 95, Nr 80, poz. 542, Nr 102, poz. 689, Nr 158, poz. 1103, Nr 176,            

poz. 1238, Nr 191, poz. 1369 i Nr 247, poz. 1821, z 2008 r. Nr 145, poz. 917 i Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 1,     

poz. 1 

 
2
 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. 

Nr 113, poz. 904, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660,            

z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524 oraz z 2008 r.                

Nr 229,  poz. 1539 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  SSSPPPIIISSS   TTTRRREEEŚŚŚCCCIII       

 

 

 

 
   ROZDZIAŁ   I  Informacje ogólne ...................................................................  

   ROZDZIAŁ  II Zakres kontroli i plan kontroli ................................................  

   ROZDZIAŁ  III  Procedura kontroli  .................................................................  

          ROZDZIAŁ  IV Protokół kontroli .....................................................................  

   ROZDZIAŁ  V  Postanowienia końcowe  ........................................................  

    

    

  

 

 

 

 

 

 



ROZDZIAŁ I 
Informacje ogólne 

§ 1. 1 Regulamin kontroli wykonywanych w ramach nadzoru pedagogicznego                     
w Szkole Podstawowej w Gotelpiu określa: 

1) szczegółowy tryb i sposób prowadzenia kontroli; 

2) zakres kontroli; 

3) sposób dokumentowania kontroli; 

4) sposób prowadzenia kontroli w trybie uproszczonym. 

2. Ilekroć w regulaminie jest mowa o: 

1) dyrektorze w szkole – należy przez to rozumieć dyrektora Szkoły Podstawowej w 
Gotelpiu; 

2) kontroli – należy przez to rozumieć czynności polegające na porównywaniu stanu 
faktycznego ze stanem wymaganym bądź jako weryfikację kwestii prawnych. 

3. Kontroli podlegają wszyscy pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pedagogicznych 
w szkole. 

4. Kontrola prowadzona w ramach planu nadzoru pedagogicznego prowadzona jest 
przez dyrektora szkoły, w zakresie wskazanym przez dyrektora. 

5. Kontrole sprawowana w ramach nadzoru mogą być planowane i doraźne. 

6. Kontrole doraźne prowadzone są w trybie uproszczonym. 

 

 

ROZDZIAŁ II 
Zakres kontroli i plan kontroli 

§ 2. 1 Kontroli podlega: 

1) realizacja podstaw programowych; 

2) przestrzeganie zasad oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów; 

3) przestrzeganie przez nauczycieli statutu szkoły oraz innych regulaminów 
opisujących prawo miejscowe; 

4) przestrzeganie praw dziecka i praw ucznia; 

5) zapewnianie uczniom bezpiecznych i higienicznych warunków nauki, wychowania 
i opieki; 

6) prowadzenie obowiązkowej dokumentacji pedagogicznej. 

2. Plan kontroli opracowuje dyrektor szkoły. Plan kontroli zawiera: 

1) przedmiot kontroli; 

2) zakres kontroli; 

3) termin rozpoczęcia kontroli. 

3. Na plenarnym posiedzeniu Rady Pedagogicznej dyrektor szkoły zapoznaje jej 
członków z planem kontroli w sposób przyjęty w szkole. 



4. W przypadku kontroli doraźnych odstępuje się od czynności w § 2 ust 3. 

 

 

ROZDZIAŁ III 
Procedura kontroli 

§ 3. 1. Dyrektor szkoły zawiadamia osobę kontrolowaną o kontroli na 7 dni przed jej 
rozpoczęciem w formie pisemnej. 

§ 4.  W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na uzasadniony wniosek nauczyciela 
kontrolowanego, złożony nie później niż w terminie 3 dni przed terminem przystąpienia 
do czynności kontrolnych, dyrektor może zmienić termin rozpoczęcia kontroli.                        
Z wnioskiem w tej sprawie można wystąpić tylko raz w odniesieniu do danej kontroli. 

§ 5. 1 Kontrolujący dokonuje ustaleń stanu faktycznego na podstawie dowodów 
zebranych w toku kontroli. Jako dowód dopuszcza się wszystko, co może przyczynić się 
do wyjaśnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. 

2. Dowodami, o których mowa w ust. 1 są w szczególności dokumenty, rzeczy, 
oględziny oraz wyjaśnienia i oświadczenia udzielane przez kontrolowanego lub osoby 
biorące udział w zdarzeniu kontrolowanym.  

§ 6. Kontrolujący dokumentuje przebieg i wynik czynności kontrolnych. 

§ 7. Kontrolujący może sporządzać notatki służbowe z zaistniałych zdarzeń w toku 
kontroli, które mają istotne znaczenie dla ustaleń kontroli. 

 

ROZDZIAŁ IV 
Protokół kontroli 

§ 8. Ustalenia dokonane w postępowaniu kontrolnym, kontrolujący opisuje w protokóle 
kontroli w sposób uporządkowany, zwięzły i przejrzysty. 

§ 9. 1 Protokół kontroli zawiera: 

1) imię i nazwisko, stanowisko służbowe kontrolującego; 

2) określenie podmiotu kontroli i okresu objętego kontrolą; 

3) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym opis ustalonych 
nieprawidłowości lub naruszeń prawa, z uwzględnieniem przyczyn powstania 
zakresu i skutków tych nieprawidłowości lub naruszeń; 

4) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgłoszenia zastrzeżeń do ustaleń 
zawartych w protokóle kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokółu; 

5) pouczenie o prawie odmowy podpisania protokółu kontroli; 

6) adnotację o wpisie do rejestru kontroli prowadzonego w szkole (nr pozycji w 
Księdze Kontroli Wewnętrznej); 

7) podpisy kontrolującego i kontrolowanego na każdej stronie protokółu kontroli, 
umieszczane z lewej strony na dole; 

8) miejsce i datę podpisania protokółu kontroli, a w przypadku odmowy podpisania 
protokółu kontroli wzmiankę o tym fakcie. 



§ 10. Protokół kontroli sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach nie 
później niż w ciągu 7 dni  od dnia zakończenia kontroli. 

§ 11. W przypadku odmowy podpisania protokółu kontroli przez kontrolowanego  jest on 
zobowiązany w terminie 7 dni  od dnia jego przedstawienia, złożyć pisemne wyjaśnienia 
dotyczące przyczyn tej odmowy. 

§ 12. Odmowa podpisania protokółu kontroli przez kontrolowanego nie stanowi 
przeszkody do podpisania protokółu przez kontrolującego 

§ 13. Do kontroli prowadzonej w trybie uproszczonym stosuje się przepisy § 5, § 6, § 7. 

§ 14.1 Z ustaleń kontroli przeprowadzanej w trybie uproszczonym sporządza się 
sprawozdanie, które podpisuje i parafuje na każdej stronie kontrolujący. Kopię 
sprawozdania przekazuje się kontrolowanemu. 

2. Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej w trybie uproszczonym zawiera opis 
stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym opis ustalonych 
nieprawidłowości lub naruszeń prawa z uwzględnieniem przyczyn powstania, zakresu             
i skutków tych nieprawidłowości z kontroli lub naruszeń prawa. 

3. Sprawozdanie z kontroli zawiera: 

a) oznaczenie podmiotu kontrolowanego; 

b) imię i nazwisko, stanowisko służbowe kontrolującego; 

c) określenie miejsca oraz daty prowadzonej kontroli; 

d) określenie przedmiotu kontroli; 

e) wzmiankę o odmowie wyjaśnień przez podmiot kontrolowany. 

§ 15. W razie ujawnienia w toku kontroli w trybie uproszczonym okoliczności 
wskazujących na popełnienie przestępstwa lub wykroczenia lub okoliczności 
uzasadniających odpowiedzialność dyscyplinarną lub porządkową sporządza się 
protokół kontroli. 

 

ROZDZIAŁ V 
Postanowienia końcowe 

§ 16. Wprowadzenie zmian do Regulaminu może nastąpić w trybie właściwym dla jego 
ustalenia. 

§ 17. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie mają zastosowanie 
przepisy powszechnie obowiązujące i Kpa. 

§ 18. Wzór protokółu kontroli stanowi załącznik do Regulaminu. 

Gotelp, 20.XI. 2009 r.                                                               
 
 
Regulamin wprowadzony Zarządzeniem Nr 8/2009 
Dyrektora szkoły z dnia 20 listopada 2009 r. 

1. Załącznik 1 – wzór protokółu kontroli 

2. Załącznik 2 – wzór karty monitorowania   

 


